
Tutorial
Inclusão de identificação de Libras nas assinaturas de e-mail e molduras



ESPERAMOS QUE ESTE TUTORIAL 

SEJA UMA FERRAMENTA VALIOSA 

PARA AJUDAR VOCÊ A SE IDENTIFICAR 

NA ASSINATURA, PROMOVENDO UMA 

COMUNICAÇÃO MAIS INCLUSIVA.

Caso tenha dúvidas, não hesite em 
entrar em contato. 

Juntos, estamos construindo uma 
KOF mais diversa e acessível para 
todas as pessoas!



Onde encontrar 
os materiais



Onde encontrar os materiais

Acesse 
https://kofbrnews.com.br.

Clique na aba 
“Arquivos”.

Selecione o arquivo 
desejado (moldura 
e/ou assinatura de 
e-mail libras).

O download 
começará 
automaticamente. 
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https://kofbrnews.com.br/arquivos/


Como aplicar a 
assinatura de e-mail



Clicar em 
“Novo Email”.

Passo 1: novo e-mail



Passo 2: inserir assinatura

Vá à guia “Inserir” e selecione 
“Assinatura”. Em seguida, 

escolha “Assinaturas”.



Passo 3: seleção da imagem

Escolha a assinatura 
desejada e clique com o 
botão direito na imagem. 

Selecione “Imagem…” no 
menu. Clique em “OK” para 
salvar as configurações. 

Agora, sua assinatura está 
pronta para ser utilizada.



Como aplicar a 
moldura em suas fotos



Abra o arquivo 
baixado em 
Downloads.

Passo 1



Passo 2

Substitua a foto 
padrão pela foto de 
sua preferência.



Passo 3: salve a imagem e faça o upload nas suas redes corporativas

Salve/exporte 
a imagem em 
formato PNG.

Finalizado! Agora, faça o upload 
nas suas redes corporativas.


