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Acessar o menu = ao lado esquerdo do logotipo para buscar a opcdo solicitacdo de contratos.

Solicitagdes

© nvovo ¢ | Y Todos

Codigo ... Titulo
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Ap0s clicar em = ird abrir o menu abaixo. Clicar na seta para abrir as opg¢des e selecionar a opgao
“Solicitagdo de Contratos”.
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[Solicitagdes de Contratos|

Home

Contencicso

Contratos

Solicitagdes de Contratos

Solicitagdes de Contratos

Tab. Genéricas



Guia rapido — Solicitar ou Conceder parecer — Fluxos solicitagdes de Contratos — Espaider

Ap0s selecionado a opgdo “Solicitacdo de Contratos”, clicar em “SolicitacGes” e sera direcionado para a pagina
de solicitagdes em andamento.

Dica: Com o cursor em cima da opg¢ao de solicitagdes podera flegar a estrela para favoritar a opgao e mante-
la em sua pagina inicial como atalho.

Solicitagbes de Contratos

i
4, Pesquisar

M solicitaces I

Pesquisa de Solicitagdes

J4 na pagina de “Solicitagdes”, pesquisar o fluxo através dos campos “Pesquisar” ou os campos “Cdodigo da
solicitagdo”, “Titulo”, “Contratado”, etc.

Solicitagbes

o NOVO E T Todos - O\ Pesquisar *
Cddigo da solicitag... Titulo Contratado Cadastrado Em

D - [andorinha <

D CCHEA:01407/21 TESTE ANDORINHA AMDORINHA S.. 26/07/2021

Clicar duas vezes na linha do fluxo desejado para abrir a solicitagdo de contrato.

o NOVO E [ T Pendentes comigo - C\ Pesquisar v
Titulo Situagao atual Passo atual Codigo da solici... Tipo de Contrato
D TESTE ANDORINHA Em aprovagio Gerencia KA CCHKA:01401/.. Contrato Comer...

*
*
#

Clicar no menu para visualizar as opcoes “Solicitar parecer” ou “ Conceder parecer”.
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ATENGAO - Apés clicar no botéo 'Salvar, as informagdes néo poderéio ser alteradas. Os ca..
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Solicitar parecer
* Titulo - | F

Ao solicitar parecer ira abrir a tela abaixo e no campo “Pessoa” devera digitar o nome da pessoa que deseja
solicitar o parecer. Ao digitar o sistema habilitara uma lista conforme imagem abaixo.

Localizar a pessoa na lista e clicar duas vezes sobre a linha do nome para autopreenchimento do campo
“Pessoa” com o usuario do mesmo.

iF X Solicitar um parecer
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Abrira a tela a seguir com o usuario selecionado preenchido no campo “Pessoa” e um campo para
mensagem. Ao clicar em “Salvar” e solicitacdo de parecer serd enviada.

* Solicitar um parecer 1=

Solicitar parecer de

* Pessoa
Adm e

Mensagem

FECHAR SALVAR

)4 Solicitar um parecer

Parecer solicitado com sucesso!

Conceder parecer
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Ao conceder um parecer ird aparecer a tela a seguir com o usuario que ira receber o parecer preenchido no
campo “Pessoa” e o campo “Parecer” que é de preenchimento obrigatdrio. Ao clicar em “Salvar” o parecer
sera enviado.
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)4 Conceder o parecer

Responder o parecer para

Aline Santos Nascimento Sa Teles s

Parecer

Farecer

FECHAR SALVAR

X Conceder o parecer

Parecer concedido com sucesso!
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