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Apresentacao

Estamos dando um passo importante rumo a Alavancar a Tecnologia e Inovagao!

A nova plataforma de registro de presenca digital € mais do que uma ferramenta: € um processo de construcao coletiva,
pensado para Valorizar cada vez mais as Nossas Pessoas e tornar a experiéncia de aprendizagem ainda melhor.

Sabemos que toda mudanca traz uma curva de aprendizado, e e por isso que o time de Educacao Corporativa esta a disposicao
para apoiar vocé em cada etapa.

Contamos com sua colaboracao para garantir que os registros sejam feitos corretamente, pois isso é essencial para manter a
qualidade e a integridade dos nossos processos.

Caso surjam duvidas, procure o time de Educacao Corporativa da sua regiao, unidade ou planta.

Se houver necessidade de suporte técnico, como lentidao ou falhas de funcionamento, acione o suporte da plataforma pelo e-mail

Vamos juntos Fazer a coisa certa, impulsionar a tecnologia e transformar a forma como registramos presenca.

Sua participacao € fundamental para o sucesso dessa jornada!
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Apresentacao

Sua participacao € fundamental para o sucesso dessa jornada!

Estamos dando um passo importante
rumo a Alavancar a Tecnologia e
Inovacgao!

A nova plataforma de registro de
presenca digital € mais do que uma
ferramenta: é um processo de
construcao coletiva, pensado para
Valorizar cada vez mais as Nossas
Pessoas e tornar a experiéncia de
aprendizagem ainda melhor.

Sabemos que toda mudanca
traz uma curva de aprendizado,
e é por isso que o time de
Educacao Corporativa esta a
disposic¢ao para apoiar vocé
em cada etapa.

Contamos com sua colaboracao para
garantir que os registros sejam feitos
corretamente, pois isso é essencial
para manter a qualidade e a integridade
dos nossos processos.

Caso surjam duvidas, procure o time de
Educacao Corporativa da sua regiao,
unidade ou planta.

Vamos juntos Fazer a coisa
certa, impulsionar a tecnologia e
transformar a forma como
registramos presenca.

Gttty

Se houver necessidade de suporte técnico, como lentidao ou falhas de funcionamento, acione o suporte da FEMSA |

plataforma pelo e-mail :
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Acesse em My KOF

FEMSA

Clique Aqui

Localizacao: E2 Brasil

Cligue no botao lista Digital e

WIDGETS vocé sera direcionado para a

Plataforma.

Todos Administracao e Financas Juridico e Assuntos Corporativos Recursos Humanos Tecnologia
Comunicacao Interna QSE Outras

HRECUrsos Aumanos

Q

COOPERFEMSA

Fazendd o melhor por woed


https://kof.listadigital.escolatecnocursos.com.br/

Acesso a Plataforma

Entrar na
Plataforma

Para o primeiro acesso utilizar:
Login: RE (Sem BRO)
Senha: RE (Sem BRO)

Esqueci minha senha

ENTRAR




@y Educagao
Para alterar a Senha

50 Corporativa

FEMSA

)
»
&l

VOCE O

1- Clique no botao onde esta
localizado o seu nome.

FEMSA

Perfil

2
P Alterar senha
& ConfiguracGes

= 1 2- Clique no botao Alterar
Senha.
@ Sair
© https://kof listadigital.escolatecnocursos.com.br/minha-senha
Redefinir senha
RE (Matricula)
3- Realize a alteracdao conforme

Nova senha

os padroes orientados.

Minimo 8 caracteres, com letras maitsculas/minusculas e nimeros.

Confirmar nova senha

Redefinir senha

Voltar ao login

4 I(n..
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Na pagina inicial, acesse o card “Treinamentos”

A A = VOCE @

Vamos iniciar um novo e Treinamentos
Treinamento: —
Cligue em
Treinamentos.



Inicie um novo treinamento

FEMSA

+ Iniciar Novo Treinamento

@ Consultar treinamentos em andamento

Colaboradores

"0
RATIVA o

v Educacao
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Visao geral do formulario:
A/ A VOCE 0

= Treinamentos ¥ ¥ Administracdao > 3 Configuracoes ¥ @& Dashboards ~

Novo Cabecalho de Lista

Unidade Tipo

251 - JURUBATUBA Selecione...

Comece a digitar para buscar e selecione a unidade.
Treinamento Inicio Término previsto

Digite o codigo ou nome do treinamento 30/10/2025 21:4¢ -=1=-

(Carga horaria: 1h)

Instrutor

Digite RE, nome ou sobrenome + Cadastrar |

Comece a digitar. Se necessario, cadastre um novo colaborador.
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Preenchimento: Campo Unidade

Utilizar campo para identificar Unidade ou Planta

l£25 ~ AN TW NI AR S

557 - APARECIDA

Novo Cabecalho de Lista
999 - ARACATUBA

Para localizer a sua 1026 - ARAUCARIA

Unidade

Unidade/ Planta , voceé 987 - ASSIS

amento

L‘:igite nome ou codigo da unidade

pode digitar o codigo 1243 - BALNEARIO CAMBORIU

Comece a digitar para buscar e selecione a unidade.
ou 0 nome.
992 - BARRETOS

Tipo Inicio evisto

Uma lista suspensa
1000 - BAURU

2512:04

sera aberta e vocé Selecione... 30/10/2025 11:04
1041 - BEBEDOURO I .
podera indenticar o a: 1h)

556 - BELO HORIZONTE
local. Instrutor

558 - BETIM
Digite RE, nome ou sobrenome

1236 - BLUMENAU
Comece a digitar. Se necessario, cadastre um novo colaborador.

1008 - CAMBE
| Cancelar
254 - CAMPO GRANDE

1022 - CAMPO MOURAO

265 - CARAGUATATUBA
Nota: Caso nao identifique a unidade em lista suspensa, entre em contato com de Suporte através

do email; , solicitando inclusao.
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Preenchimento: Campo Treinamento

IT-MAR-LCQ-202_00 - 3° Linha codificagao L1 MAR

ESC176 - 55 - para colaboradores
anfigu ESC116 - A Viagem do Ego
PO-POA-MFT-045 - Abastecedor de Tampas POADG
IT-ANC-FAB-147 - Abastecimento Circuito de agua quente Pasteurizadi
IT-MOG-ENV-015_01 - Abastecimento de bobina 30 kg linha 3
IT-MOG-ENV-016_01 - ABASTECIMENTO DE BOBINA PARA 500 ML linh
IT-MOG-ENV-032_01 - Abastecimento de cartdo na vip 350 ml
j IT-JUN-ENV-038 01- Abastecimento de Fita LS enchedoras KAPO

IT-MOG-SOP-045_01 - Abastecimento de Pré-forma

IT-MOG-ENV-031 01 - Abastecimento de rotulos na rotuladora linha 03

Treinamento

Treinamento

Término previsto

ESC048 - Alinhamento e Nivelamento

Carga horaria do treinamento: 02 hora(s)

Inicio

30/10/2025 11-:04

Nota: Caso nao identifique o Titulo de Treinamento em lista suspensa, entre em contato com o Suporte

Téermino previsto

30/10/2025 13:04

\Carga horaria: 2 h)

pelo email: , solicitando inclusao.
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Em Treinamento, vocé pode digitar o
cddigo do treinamento ou o titulo de
acordo com o portfdlio.

Uma lista suspensa sera aberta e vocé
podera indentificar o Titulo do

treinamento.

TEMPO DE FUNCIONAMENTO DA

LISTA:
Carga horaria: E preenchida

automaticamente ao selecionar o

treinamento.
Inicio da Lista: O sistema reconhece

como hora e data inicial o momento de
abertura da Lista. (Ex: Lista criada as
12:00, Inicio sera 12:00)

Término Previsto: E calculado o horério
de Inicio da lista somado a Carga

Horaria do treinamento cadastrado em

Portfdlio.


mailto:suporte@escolatecnocursos.com.br
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Preenchimento: Campo Tipo

= Treinamentos > 3¢ Administracio~> % Configuracdes ¥ @& Dashboards ~

Novo Cabecalho de Lista

Unidade Tipo

251 - JURUBATUBA Selecione...

Comece a digitar para buscar e selecione a unidade.
Treinamento Inicio Término previsto

Digite o codigo ou nome do treinamento 30/10/2025 21:4¢ -=i=-

T lnmelclom. 1 )

Instrutor Novo Cabecalho de Lista

Digite RE, nome ou sobrenome Unidade Tipo

Comece a digitar. Se necessario, cadastre um nc 251 - JURUBATUBA DDS/DDSQ

w Comece a digitar para buscar e selecione a unidade.
| Cancelar |
Treinamento Inicio Termino previsto

Digite o cédigo ou nome do treinamento 30/10/2025 21:4¢ 30/10/2025 22:1€

(Duragao automatica: 30 minutos) (Carga horaria: 1h)

Instrutor

Digite RE, nome ou sobrenome + Cadastrar \

Comece a digitar. Se necessario, cadastre um novo colaborador.

@ \ Cancelar \

OF | ED ~
Og
4 .
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Em Tipo, selecione a categoria que se adequada ao
Treinamento ou Registro que pretende realizar.
OPCOES

DDS/DDQS

(Didlogos - Duracao de 30 min)

EXTERNOS

(Treinamentos com custo Externos, ndo planejados
em Portfélio)

PORTFOLIO

(Treinamentos com e sem custo cadastrados em
Portfdlio)

REUNIAO LIVE

(Reunides, lives, eventos, podcasts, videoscast e
outros que nao sao treinamentos formativos)
ENTREGAS DE KITS

(entregas de kits, brindes e itens que requerem

registro)
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Preenchimento: Campo Instrutor T corporativa

Em Instrutor, digite o RE, nome ou
sobrenome do Instrutor do
Treinamento ou pessoa que esta
responsavel pelo tema a ser
registrado.

Automaticamente o seu nome sera
reconhecido pela lista .

Caso nao seja vocé o instruto e/ou
responsavel pesquise e selecione o

colaborador.

Nota: Caso o instrutor nao seja encontrado, utilize o botao + Cadastrar para incluir um novo colaborador no Sistema.

Novo Cabecalho de Lista

Unidade Treinamento

1004 - CURITIBA ESC048 - Alinhamento e Nivelamento

Comece a digitar para buscar e selecione a unidade. Carga horaria do treinamento: 02 hora(s)

Tipo Inicio Término previsto

REUNIAQ/LIVE 30/10/2025 11:04 30/10/2025 13:04

':'::-EHFE]:EI horaria: 2 |-.:|
Instrutor

Digite RE, nome ou sobrenome + Cadastrar |

Comece a digitar. Se necessario, cadastre um novo colaborador.

@ | Cancelar \
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@y Educagao
Cadastrando de Pessoa: + Cadastrar £ Corporativa

Clique no botao

Novo Cabecalho de Lista

Apds o cadstro retorne a tela de +Cadastrar.

Unidade Treiname

criagdo da Lista de Presenga e 1004 - CURITIBA o

Alinhamento e Nivelamento

Comece a digitar para buscar e selecione a unidade. Carga horarjido treinamento: 02 horal(s)
busque pelo colaborador ou

Tipo Inicio Término previsto
responsavel no CampO Instrutor. REUNIAO/LIVE 30/10/2025 11:04 30/10/2025 13:04

(Carga hordria: 2 h)

Instrutor

CADASTRO DE PESSOA - INDIVIDUAL bigite RE, nome ou sobrenome + Cadastrar |

Comece a digitar. Se necessario, cadastre um novo colaborador.

NOME SOBRENOME ) )
Digite o nome da pessoa Digite o sobrenome da pessoa m | Cancelar |
MATRICULA/RE EMAIL

Digite a matricula/LDAP colaborador@mail.com

Vocé sera direcionado a esta tela.

ALOCACAO DE PERMISSAD . »
Texto Explicativo: Preencha com as informacgodes do

Tl, ADMIN e INSTRUTORES: Alocagao da TECNO CURSOS, para apoio direto;

GESTOR: Alocacgéo da possibilidade de perfil de gestor. E necessario posterior vinculagdo as unidades, na respectiva tela; CO I a bo rad Or
Perfil :

COLABORADOR Preencha as informacbes, e

Me responsabilizo pelos dados inseridos
LIMPAR CADASTRAR

clique no botao | CADASTRAR

Nota: Antes de seguir para o cadastro verifique atentamente o cadastro é existente.O perfil, ao cadastrar por essa tela sempre 00‘2‘
sera “Colaborador”. Caso essa funcao nao esteja disponivel entre em contato com o Suporte para realizagao. ,V,O
)
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@ Educagao
Criacao da Lista: Clique em Salvar T Corporativa

Novo Cabecalho de Lista

Unidade Tipo

251 - JURUBATUBA PORTFOLIO

Comece a digitar para buscar e selecione a unidade.
Treinamento Inicio Término previsto

ESC116 - A Viagem do Ego 30/10/2025 21:4¢ 31/10/2025 00:4¢

Carga horaria do treinamento: 03 hora(s) (Carga horaria: 3 h)

Instrutor

12344 - Instrutor Responsavel + Cadastrar |

Comece a digitar. Se necessario, cadastre um novo colaborador.

Apdés preencher todo o formulario, faca a

conferéncia das informacoes e clique em Salvar




@ Educagao
Registro de Presenca das pessoas Participantes ©> Corporativa

A lista foi criada!

Para o registro vocé pode seguir com uma das opcoes. 1 - Solicite que os participantes

facam a leitura QR CODE através

Alinhamento e Nivelamento da camera do celular.

2 - Compartilhe o link abaixo

do QR Code para acesso.

https://kof.listadigital.escolatecnocursos.com.br/checkin/h8bvxzz6dbOL1RzZWimgdbAeY6FLislONSsieVisUeFhzmJDR

Digite RE, nome ou sobrenome... | Limpar |

RE Nome Autenticado 3 - Adicione a presenca WA KC

manualmente no campo,

URL do check=in: https://kof.listadigital.escolatecnocursos.com.br/checkin/h8bvxzz6dbOL1RZWimgdbAeYEFLLS10NS S ijG_
digitando o RE, Nome ou

Nt 4

Sobrenome.

AQ C
ORPOR4 r
Vg ., =
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Check-in de Pessoa Participante

Tela de Autenticacao

Check-in

1 - Oriente a pessoa participante
que digite o RE/Matricula no

| . ) primeiro campo.
Treinamento: Alinhamento e Nivelamento

Inicic: 30/10,/2025 13:47 « Fim:

RE / Matricula

2 - Clique em “Escolher Arquivo” para Selfie (use a camera frontal)
tirar uma selfie (Foto facial) usando a

camera frontal. Escolher arquivo = Nenhum arquivo escolhido

3- Clique em “Enviar check-

Enviar check-in in” para confirmar a

presenca.

WA KOF | EDUC AC io 0 enviar vocé concorda com o registro de presencga.

Nota: Registro fotografico é obrigatdrio.
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Check-in Concluido com Sucesso

() 25 colatecnocursos.com.br

Gty Check-in

FEMSA
()3 25 colatecnocursos.combr - 3
Ceetoty .
Check-in FEMSA | Check-in

Treinamento: Alinhamento e Nivelamento
Inicio: 30/10/2025 13:47 « Fim:

RE / Matricula

Check-in registrado com sucesso. Boa
atividade!

47233463840

Selfie (use a camera frontal)

Escolher arquivo 17618488..91831.jpg

Ao enviar vocé concorda com o registro de presenca.
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