
ATUALIZAÇÃO DO PERFIL 
DO COLABORADOR

1) Acesse a Plataforma de Talento, clique em “Início” e selecione 

“Perfil do Colaborador”.

2) Suas informações previamente cadastradas serão exibidas.



3) A primeira seção é “informações pessoais”, é importante que 

possa confirmar cada um dos dados cadastrado e caso seja 

necessário, atualize-os clicando no ícone.        

4) Após acessar a seção que deseja editar, você deve preencher 

cada um dos campos indicados e ao finalizar clique em “Salvar” 

para que suas informções sejam atualizadas.

3.1) Os campos que compõem esta seção e que você deve editar são:

• Informações Pessoais.

• Endereço.

• Informações de Contato.

• Contato de Emergência.

• Dependentes.



5) A segunda seção que você deve editar é “Perfil”, onde poderá 

preencher informações relevantes como sua experiência 

profissional externa, formação acadêmica, Idiomas, mobilidade, 

etc. 

6) Se tiver dúvidas sobre algum conceito, clique no ícone  

5.1) Os campos que compõem esta seção e que você deve editar são:

• Experiencia Externa.

• Educação.

• Línguas.

• Disponibilidade.

• Mobilidade geográfica.

• Áreas de Interesse.

• Atividades de Desenvolvimento.

• Projetos especiais.

• Documentos de Suporte e Certificados.

• Justificativa de Mobilidade



7) Para completar suas informações, você deve 

clicar no botão “adicionar”.

8) Uma vez dentro da seção que deseja editar, você deve completar 

cada um dos campos marcados e ao finalizar clicar em salvar 

para que suas informações sejam atualizadas. 

9) Não se esqueça de validar todos os campos e garantir que 

você tenha informações preenchidas  e atualizadas.



10) E, por último, aproveite esta oportunidade para atualizar 

também a sua foto de perfil. Manter sua foto atualizada facilita a 

identificação e fortalece a sua presença na plataforma. Para 

realizar essa atualização, clique na foto do canto direito superior, 

selecione “perfil público”.  

10.1) Clique no ícone de câmera e selecione “carregar imagem”. Caso já tenha foto e 

precise atualizar é só clicar em “remover” e depois “carregar imagem”. 

Finalize clicando em salvar. 
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