GUIA RAPIDO

- ATUALIZACAO DO PERFIL
- DO COLABORADOR

1) Acesse a Plataforma de Talento, clique em “Inicio” e selecione
“Perfil do Colaborador”.
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2) Suas informacgoes previamente cadastradas serao exibidas.
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3) A primeira sec¢ao é “informagdes pessoais”, ¢ importante que
possa confirmar cada um dos dados cadastrado e caso seja
necessario, atualize-os clicando no icone.Z)|

Informacién personal s 9 Informacién biografica Domicilio 9 Informacién de contacto 4
Nombre: Nimero de Personal: Tipo de direccin: Celular Principal
Kaci 5125226 Domicilio S o 1934 a9009
Primer Apellido: Fecha de nacimiento: Pais:
Ramsay 26 de oct de 2000 Méxica Trabajo Principal
Segundo Apellido: Pais de imiento: Numero: = 5125226.nomail i@nomail.com
Ramsay México 123
Tratamiento: Estado de Nacimiento: Calle: 5 P
Sta. Estado de Méxica Lirio comeo@nomail.com
G Lugar de nacimiento: Colonia
Mujer Nezahualcyotl Valle de los Lirios
Ver todo Ver todo Ver toda Ver todo
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3.1) Os campos que compdem esta secao e que vocé deve editar sao:

* Informagbes Pessoais. » Contato de Emergéncia.
» Enderecgo. * Dependentes.
* Informacgbes de Contato.

4) Apos acessar a segao que deseja editar, vocé deve preencher
cada um dos campos indicados e ao finalizar clique em “Salvar”
para que suas inform¢oes sejam atualizadas.
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Para cargar archivos, suéltelos aqui o utilice el botén “Cargar”.
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5) A segunda secao que vocé deve editar € “Perfil”, onde podera
preencher informacoes relevantes como sua experiéncia

profissional externa, formacao académica, Idiomas, mobilidade,
etc.
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5.1) Os campos que compdem esta segéo e que vocé deve editar sao:
» Experiencia Externa. « Areas de Interesse.
» Educacao. * Atividades de Desenvolvimento.
e Linguas. * Projetos especiais.
* Disponibilidade. » Documentos de Suporte e Certificados.
» Mobilidade geografica. * Justificativa de Mobilidade

6) Se tiver duvidas sobre algum conceito, clique no icone @
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7) Para completar suas informagoes, vocé deve
clicar no botao “adicionar”.

Aun no hay datos

¢ Desea agregar un registro ahora?

A

8) Uma vez dentro da seg¢ao que deseja editar, vocé deve completar
cada um dos campos marcados e ao finalizar clicar em salvar
para que suas informagoes sejam atualizadas.
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9) Nao se esquega de validar todos os campos e garantir que
vocé tenha informagodes preenchidas e atualizadas.
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10) E, por ultimo, aproveite esta oportunidade para atualizar
também a sua foto de perfil. Manter sua foto atualizada facilita a
identificacao e fortalece a sua presenca na plataforma. Para
realizar essa atualizagao, clique na foto do canto direito superior,
selecione “perfil publico”.
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10.1) Clique no icone de camera e selecione “carregar imagem”. Caso ja tenha foto e
precise atualizar é s6 clicar em “remover” e depois “carregar imagem”.
Finalize clicando em salvar.
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